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PORTARIA ADMINISTRATIVA

N° 007-12/02/2025 RETIFICADA

A Diretora-Presidente COMPANHIA DE INFORMATICA DE PELOTAS - COINPEL, Sr°. MARLISE

SINIGAGLIA, por for¢ca de disposicao estatutaria e regimental, no uso de suas atribui¢cdes legais,

Considerando

a necessidade de regulamentar os procedimentos para usufruir do periodo de descanso
relacionado as férias, frente as normas da CLT e da reforma trabalhista (Lei 13.467/2017), com o
objetivo de organizar o periodo de descanso dos empregados de acordo com as necessidades da
empresa, sem prejuizo dos direitos trabalhistas

Decide:

| — os empregados deverao estabelecer junto ao seu Coordenador, respeitando o cronograma de
trabalho, a data de inicio e fim de suas férias, podendo ser assim distribuidas:

1. 30 (trinta) dias corridos;

2. 30 (trinta) dias, divididos em 2 (dois) periodos de 15 (quinze) dias cada um, com a
previsdo de datas de gozo para ambos os periodos e dentro do mesmo ano quando
possivel, mas obrigatoriamente antes de completar o proximo periodo aquisitivo.

3. 20 (vinte) dias corridos, com abono pecuniario de 10 (dez) dias, conforme
disponibilidade financeira e interesse das partes - empregado e empregador (EXCETO
PARA CONTRATOS POR PRAZO DETERMINADO).

Il — A escala sera elaborada conforme as necessidades e demandas de cada setor;

Il — Cada setor devera prever um numero minimo de funcionarios ativos para que nao haja
interrupgao dos trabalhos inadiaveis- trabalhos de relevante interesse publico - além de previsao
financeira, portanto a escala anual de férias deve respeitar tal necessidade técnico/administrativa;
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IV — apds concluida a escala de cada setor, os empregados receberdo uma cépia desta, para sua
ciéncia e concordancia.

V — esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se eventuais disposicées em
contrario.

Cumpra-se.

Pelotas/RS, 12 de fevereiro 2025.

Gabinete da Diretora-Presidente.

MARLISE SINIGAGLIA

Diretora-Presidente
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